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1.1.

1.2.

1.3.

ALTALANOS RENDELKEZESEK

Bevezetés

Az Eszaki Agrarszakképzési Centrum a szakképzésr6l sz616 2019. évi LXXX. torvény,
a szakképzésrdl sz6l6 térvény végrehajtasardl szolo 12/2020. (11. 7.) Korm. rendelet és
a nemzeti akkreditdldsrél szold 2015, évi CXXIV. térvény rendelkezései alapjan
2021. marcius 3. napjdn megalapitotta a sajat szervezetén belil miikédé
Szaktudéds Vizsgako6zpontot (a tovabbiakban: Adatkezelé vagy Vizsgakdzpont), amely
akkreditdld szerv Altal személytanusitd szervezetként akkreditalt, szakma és
szakképesités megszerzésére iranyuld akkreditalt vizsgaztatasi tevékenység folytatasara
jott létre.

A Szaktudas Vizsgakdzpont az Eszaki Agrarszakképzési Centrum jogi személyiséggel
rendelkez6, teljes szakmai fiiggetlenséggel miikdds, 6nalld koltségvetéssel nem
rendelkezé szervezeti egysége, a szakképzési alapfeladat ellatdasra vonatkozd
jogszabélyoknak megfeleléen szervezi és bonyolitja le a szakma megszerzésére irdnyuld
szakmai vizsgakat, illetve a szakképesitésre iranyuld képesit6 vizsgdkat.

A Szaktudés Vizsgakdzpont a személyes adatokra vonatkozd, a Centrum szervezeti
egységeként ellatott adatkezelési folyamatainak nyilvantartdsa, az adatok tovéabbitasi
szabélyainak rdgzitése &s az érintettek jogainak biztositdsa céljdbol az alabbi belsé
Adatvédelmi Szabalyzatot alkotja.

Az Adatkezeld adatai

Adatkezeld megnevezése: Szaktudas Vizsgakdzpont
Adatkezel6 adoszama: 15823254-2-15

Adatkezel6 székhelye: 4400 Nyiregyhaza, Semmelweis it 15.
Képviseletére jogosult: Szabo Antalné, vizsgakbzpont vezetd
Adatkezeld telefonszama: +36 30 1283354

Adatvédelmi tisztviseld: dr. Krizsan Bernadett

A Szabalyzat célja

Az Adatkezel® célja, hogy a Szaktudés Vizsgakszpont tevékenységével 6sszefliggésben
felmeriild személyes adatok kezelésével jard folyamatai, eljarasai sordn biztositsa a
személyes adatok védelmének megfelelé szintjét a vonatkozd jogszabéalyokban
meghatirozottak szerint.

Jelen Szabalyzat célja, hogy ismertesse az Adatkezeld a vele jogviszonyban 4ll6
természetes személyekkel (a tovabbiakban: Erintett) a személyes adatok kezelése soran
érvényesitendd dltalinos szabélyokat &s eljérdsokat, hogy az Erintettek megfeleld, a
vonatkozd jogszabalyokban megfogalmazott jogelveknek eleget tevd téjékoztatdst
kaphassanak a Szaktudas Vizsgakdzpont adatkezelési gyakorlatarol.
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2. A SZABALYZAT HATALYA

2.1. A Szabdlyzat személyi hatilya

Jelen Szabélyzat személyi hatdlya kiterjed a Szaktudas Vizsgakézpont, mint az Eszaki
Agrarszakképzési Centrum szervezeti egységével jogviszonyban all6 alkalmazottakra,
a munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban 4ll0 magénszemélyekre; a vizsgara
jelentkezettekre, a vizsgaztatisban kozrem(kodd szakértbkre, a vizsgdztatasban
résztvevd személyekre (vizsgabizottsdg), illetve, akik kozremiikddnek a vizsgdzéd
feligyeleténck az ellatidsdban. Tovabba az Adatkezeld megbizasabol az adatkezelésbe
bekapcsolédo szervezetekhez kapesolddd személyekre, valamint azon személyekre,
akik jogait vagy jogos érdekeit az adatkezelés érinti.

A Szaktudas Vizsgakdzpont dltal kezelt személyes adatokrdl a vonatkozé Adatkezelési
Téjékoztatd tartalmaz részletes tajékoztatast.

2.2. A Szabalyzat targyi hatalya

A Szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed minden, a Szaktudas Vizsgakozpont
tevékenységével kapcsolatban tarolt és nyilvantartott személyes (ideértve a személyhex
kapcsolédd esetleges killonleges adatot is) adatira, a személyes adatokon végzett
adatkezelési miiveletek korére. Killdndsen a jelentkezési/palydzati lapon, az oklevélen,
a szakmai bizonyitvanyon, a képesitd bizonyitvanyon, a vizsgatdrzslapon, a szakmai
vizsga jegyzokonyvén szerepl$ személyes adatokra.

Kiterjed tovabbad a Szaktudas Vizsgakdzpont és a Centrum kozotti személyes adatokkal
Osszefliggd adattovabbitasara, informacid atadasara.
A Szabélyzat targyi hatalya nem terjed ki:

a) az Adatkezeld egyéb belsd szabalyzataira, de azokkal dsszhangban kell
értelmezni;

b) olyan informacidkra, amelyek nem azonositott vagy azonosithatd
természetes személyekre vonatkoznak, valamint az olyan személyes
adatokra, amelyeket olyan médon anonimizaltak, amelynek
kovetkeztében az érintett nem vagy t6bbé nem azonosithatd;

c) az elhunyt személyekkel kapcsolatos személyes adatok kezelésére.

2.3. A Szabalyzat teriileti hatilya
Az adatkezelés helye: 4400 Nyiregyhaza, Semmelweis utca 15.

2.4. A Szabalyzat iddbeli hatalya

A Szabélyzat kihirdetésének napjan 1ép hatdlyba és folyamatos feliilvizsgalat mellett
visszavonasig hatélyos.

3. A SZABALYZAT JOVAHAGYASA, FELULVIZSGALATA

3.1. A Szabalyzat jovahagyasa
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3.2.

A jelen Szabalyzatot a Szaktudds Vizsgaktdzpont vezetdje hagyja jova.

A Szabalyzat feliilvizsgalata

A Szabalyzat teljes korli feliilvizsgélata indokolt a kovetkezd esetekben:
a) ha az Adatkezeld adatkezelési miiveletei tekintetében lényeges valtozasok
torténnek,
b} a jogszabélyokban, belsé szabalyzasokban jelentts véltozasok kévetkeznek be.

Iranyado jog

Az Adatkezeld adatkezelési folyamatainak kialakitdsa és feltilvizsgélata soran

mindenkor az adatvédelmi milkodésre vonatkozé hatilyos uniés és nemzeti

szabalyokban foglalt és adatvédelmi kévetelményeket érintd jogszabdlyi elvarasok
alapjan jar el.

Az Adatkezelé miikidésére vonatkozé és az adatvédelmi kivetelményeket érintd

jogszabalyok:

a) GDPR — Az Eur6pai Parlament €s a Tandacs (EU) 2016/679 rendelete a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az
ilyen adatok szabad 4ramlasar6l, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kiviil
helyezésérol;

b) Magyarorszig Alaptérvénye;

¢) 2011, évi CXII. torvény az informécios onrendelkezési jogrol ¢&s az
informécidszabadsagrdl és annak jogharmonizacios céli modositasa (Infotv.);

d) 2013. évi V. torvény a Polgari Térvénykdnyvrdl (Ptk.);

e) Az oktatdsi nyilvantartisrd] sz6lo 2018. évi LXXXIX, torvény;

) 2019. évi LXXX. térvény a szakképzésrél (Szkt.) és a végrehajtasarol szol6 12/2020.
(II. 7.) Korm. rendelet;

g) 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrol (Nktv.);

h) 229/2012. (VI 28.) Korm. rendelet a nemzeti kbznevelésrél szdlo torveny
végrehajtasardl;

i) 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézményck miikdésérél és
a kdznevelési intézményeck névhaszndlatirol,

i) 2013, évi LXXVIL i6rvény a felndttképzésrol;

k) 2012. évi I, t6rvény - a munka tdrvénykényvérdl (Mt.);

1) 362/2011. (XI1.30.) Korm. rendelet az oktatdsi igazolvanyokrol,

m) a kiziratokrél, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995.
évi LXVL torvény;

n) a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szolo 1997, évi LXXXI. térvény;

0) a tarsadalombiztositas elldtdsaira jogosultakr6l, valamint ezen ellatasok fedezetérdl
sz016 2019, évi CXXII. térvény;

p) 10/34-10/2017 iktatdszdm alatt kiadott 12/2018.(I1.14.) OH elndki utasitas,

valamint a 22/2018 (VII1.29.) OH elndki utasitds mellékiete — Az Oktatasi Hivatal
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata.

A jelen Szabéalyzat figyelembe veszi tovabba a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsdg Hatosag (a tovabbiakban: NAIH) 4ltal kiadott hatdrozatokban,
allasfoglalasokban meghatirozottakat.
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4.1. Kapcsolodé belsé szabilyozék
Szervezeti ¢s Miikdési Szabalyzat;

Jelen rendelkezéseket az Adatkezelé egyéb belsé szabalyzatainak elbirdsaival
Osszhangban kell érteimezni,

5. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

o személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (érintett)
vonatkozd barmely informéacid; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szdm,
helymeghatdrozo6 adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdaségi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo egy
vagy tobb tényez6 alapjin azonosithatd;

o adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatillomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miveletek Osszessége, igy a
tobbek kozott a gylijtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitds, nyilvanossdgra hozatal,
korldtozas, torlés, megsemmisftés; az adat tovabbi felhasznaldsdnak
megakadalyozisa, fénykép, hang- vagy képfelvétel készitése;

¢ adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, k6zhatalmi szerv, ligyntkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
tnalléan vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit
az uniés vagy a tagéllami jog hatdrozza meg, az adatkezeltt vagy az adatkezeld
kijeldlésére vonatkozd kiilonds szempontokat az unids vagy a tagdllami jog is
meghatarozhatja;

s adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

o adatgazda: annak a szervezeti egységnek a vezet§je, ahol az adat keletkezik vagy
ahova jogszabdly az adat kezelését rendeli;

o dlnevesités: a személyes adatok olyan moédon torténé kezelése, amelynek
kvetkeztében tovabbi informéaciok felhasznaldsa nélkiil t6bbé mar nem allapithato
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve,
hogy az ilyen tovabbi informdciét killén taroljak, ¢s technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapesolni;

o nyilvintartis: a személyes adatok barmely médon - centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint - tagolt &llomanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

o harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynbkség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az drintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy
adatfeldolgoz6 kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak;

» cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdézhatalmi szerv, lgyndkség vagy
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barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil
att6l, hogy harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgélat
keretében az unids vagy a tagéllami joggal dsszhangban férhetnek hozzd személyes
adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek
altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelden az
alkalmazand6 adatvédelmi szabalyoknak;

e az érintett hozzdjaruldsa: az érintett akaratdnak Snkéntes, konkrét és megfeleld
t4jékoztatdson alapuld és egyértelmil kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat

vagy a megerfsitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet Utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;

¢ adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy, szerv szadmdéra torténd
hozzaférhetbve tétele;

¢ adattirlés: az adat felismerheteflenné tétele oly médon, hogy helyreéllitasa tobbé
nem lehetséges;

o adatvédelmi incidens: a biztonsig olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitésct,
elvesziését, megviltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

o személyi irat: személyi iratnak tekinthetd minden — barmilyen anyagon, alakban és
barmilyen eszkdz felhasznélasaval keletkezett — adathordozo, amely az alkalmazotti
jogviszony létesitésekor a jogviszony id6tartama alatt, megsziinésekor, illetve azt
kovetden keletkezik, és az alkalmazott személyével Osszefiiggésben adatot,
megallapitast tartalmaz. A személyi iratok korébe tartoznak a személyi anyag iratai,
illetve a jogviszonnyal sszefiiggd egyéb iratok;

o feliigyeleti hatésag: egy tagéallam altal létrehozoit fliggetlen kozhatalmi szerv
(Magyarorszagon: NATH — Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag).

6. AZ ADATKEZELESSEL KAPCSOLATOS ELVEK

A személyes adatok védelméhez vald jog a természetes személyek Alaptdrvényben
biztositott alapjoga, mely garantilja az érintettek, mint adatalanyok informécids
snrendelkezési jogat, amely - az érintettek beleegyezésének hidnyaban - kizarolag
torvényi felhatalmazas alapjan korlatozhato.

a) A jelen Szabdlyzat személyi hatdlya ald tartozo, adatkezelést végzd személy
felelfsséggel tartozik a feladat- és hatdskorének gyakorldsa sordn tudomdsara jutott
személyes adatok jogszerlli kezeléséért, az Adatkezeld nyilvantartisaihoz
rendelkezésére 4116 hozzaférési jogosultsagok jogszerl gyakorlaséaért.

b) A célhoz kétdttség és adattakarékossag elve az informécios dnrendelkezési jog
hatékony érvényesitését szolgalja azzal, hogy személyes adat kezelésére csak
meghatarozott - megallapitott feladat- €s hataskdrének gyakorlaséhoz sziikséges -
célbél, e cél megvaldsitdsdhoz szitkséges mértékben és ideig, jog gyakorlasara vagy
kotelezettség  teljesitése érdekében van lehetBség, olyan személyes adat
vonatkozasaban, amely az adatkezelés céljinak megval6suldsdhoz elengedhetetlen
és a cél clérésére alkalmas. Jogszabdlyban elrendeli adatkezelés kizartlag a
felhatalmazast add jogszabalyban meghatarozott célbdl valdsulhat meg.

¢) Az Adatkezels altal kezelt vagy az Adatkezeld feladatainak ellatdsdhoz mas
adatkezeld altal rendelkezésre bocsétott személyes adatok magéncélra valo
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6.1.

6.1.1.

felhasznalasa, illetéktelenek szdmara hozzaférhetdvé tétele tilos.

d) Az adatkezelésnek mindenkor meg kell felelnie a célhoz kotoditség, az
adattakarékossag elvének, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és
térvényesnek kell lennie.

e) Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossdgat, teljességét, és - ha az
adatkezelés céljara tekintettel szilkséges - naprakészségét, tovabba, hogy az érintettet
csak az adatkezelés céljahoz szilkséges ideig lehessen azonositani.

f) Amennyiben az Adatkezel6 tudomast szerez arrdl, hogy az altala kezelt személyes
adat hibas, hidnyos vagy mér id6szerlitlen, kiteles azt kijavitani, illetve aktualizalni.

g) Ha az adatkezelés célja megszint, vagy az adatok kezelése egyébként jogellenes,
vagy utobb annak bizonyul, az adatokat térdlni kell:

A torlés az adatok oly modon torténd felismerhetetlenné tétele, hogy annak
eredményeként helyreallitasuk t6bbé mar nem lehetséges. Az adat torlésével,
megsziintetésével kapcsolatos tényeket jegyz6kdnyvben kell rogziteni.

h) Amennyiben az Adatkezel$ szerz6déses megéllapodas alapjan, kiilsd személy vagy
szervezet részére tesz hozzaférhetbvé kezelésében 16v6 személyes adatokat, kiteles
a harmadik féllel a jelen szabalyzat hatalya ala tartozé személyes adatok védelmére
vonatkozo titoktartasi nyilatkozatot alairatni.

Az adatvédelmet érinté szervezési intézkedések

A Vizsgakdzpont vezetbje, a Vizsgakdzpont sajatossdgainak figyelembevételével
meghatarozza az adatvédelmet érintd szervezési intézkedéseket, az adatvédelemre,
valamint az azzal 6sszefliggé tevékenységre vonatkozé feladat- €s hatéskoroket.

Az operativ tigyeket a vizsgak6zpont titkarsagvezet6je intézi. Mindketten kapcsolatot
tartanak a Centrum adatvédelmi tisztviselGjével. '

A Vizsgakozpont vezeté adatvédelemmel kapcsolatos feladatai

a) kiadja a Vizsgakdzpont az adatvédelemmel kapcsolatos bels6 szabalyait;

b) a Vizsgakozpont altal kezelt személyes adatok védelméhez szikséges személyi,
targyi és technikai feltételek biztositasa;

¢) gondoskodik a Centrumtdl, kiilsé szervektdl, személycktél érkezd, személyes
adatokat érint adatkezelésekkel kapcsolatos megkeresések teljesitésérdl, sziikség
esetén egyeztet az Eszaki Agrarszakképzési Centrum adatvédelmi tisztviseldjével;

d) az Erintettek torvényben meghatarozott jogainak gyakorlasahoz sziikséges feltételek
biztositasa;

e) az adatkezelésre irdnyuld ellendrzés sordn esetlegesen feltart hidnyossagok vagy
jogszabalysértd kortilmények megsziintetése;

f) a személyi felelésség megallapitisdhoz szitkséges eljirds kezdeményezése, illetve
lefolytatasa;

g) vizsgalatot rendelhet el;

h) felel a Vizsgakdzpont adatszolgéltatasi feladatainak jogszerd és iltemezett
végrehajtasaért;

i) kapcsolattartds a Centrum adatvédelmi tisztviseldjével.
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7. ADATKEZELESSEL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK,
AZ ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

7.1. Adatkezelés tervezése

Személyes adatok kezelésével jardé 0j tevékenységek bevezetésekor az alabbi
feladatokat kell elvégeznie az Adatkezeldnek:

a) meg kell hataroznia
. akezelendd személyes adatok korét,

1
2. az adatok kezelésének céljat,
3. az adatkezelés jogalapjat,

4. az adatkezelés idi’:’ytartamét,

b) fel kell mérnie, hogy az adatok melyik informatikai rendszerben lesznek kezelve, az
adatok milyen informatikai rendszerben jelennek meg,

¢) meg kell hataroznia, hogy elérelathatéan az adatokhoz kinek szitkséges hozzaférnie az
Adatkezeld szervezetén beliil, illetve kiviil,

d) be kell mutatni, hogy az adatokat szitkséges-e tovabbitani a Centrum vagy
allamigazgatasi szerv, egyéb szervezet vagy személy szdmara,

e) be kell mutatni, hogy az adatkezeléshez igénybe kell-¢ venni adatfeldolgozot,
amennyiben igen, az adatfeldolgozo feladata mi lesz, varhatoéan ki lesz az
adatfeldolgozo,

f) meg kell hatdrozni az adatkezelés megkezdésének tervezett idépontjat, az adatok
felvételének modjat és pontos helyét (pl.: erre szolgdld internetes feliilet, allami
informatikai rendszer vagy papir alapd adatfelvétel).

A kialakitott adatkezelési terv alapjan az adatkezelésrél sz616 tajékoztatot kell késziten.

7.2. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartisa

A Vizsgakdzpont kételes a jogszabalyban eldirt nyilvantartdsokat vezetni.

A Vizsgakdzpont a vizsgdzordl az elektronikus vizsgarendszerben az oktatsi
nyilvantartasrdl szolé 2018, évi LXXXIX. torvény (a tovibbiakban: Onytv.) 1/A.
melléklet IV. rész 2. pontjaban meghatérozott adatokat tartalmazo vizsgatdrzslapot allit
ki.

A GDPR 30. cikke alapjan a Vizsgakdzpont mint Adatkezeld az adatkezelések
dtlathatésaganak biztositdsa érdekében nem nyilvanos adatvagyon nyilvantartast vezet
az adatkezelési tevékenységeirdl, amely tartalmazza legalabb:

az adatkezelési eset megnevezgsét,

az Adatkezeld kezelésében 1év6 adatok felsorolasat,

azt, hogy adott adat milyen informatikai rendszerben kertil kezelésre,

az adatkezelés céljat,

az adatkezelés id6tartamat,

A el e

az adatfeldolgozdk személyét
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7.3.

7.3.1.

7. az adat forrasat,

8. az adatkezelési folyamat adatgazdéja szervezeti egységét/személyét.

A nyilvéntartast az Adatkezeld kételes folyamatosan vezetni ¢s évente feliilvizsgalni.
Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasara a vonatkozd mintat a 3. szami melléklet
tartalmazza.

Adatbiztonsag

Az adatkezelés biztonsaga

Az Adatkezeld alkalmazza a KRETA Elektronikus VlZS aligyviteli Inforggéciés

(Vizsgaktzpont Rendszert), amely az &
vl ok tdmogato informatikai rendszere. A rendszer célja, hogy tamogassa a
Szakkepesﬂc') , valamint a szakmajegyzék szerinti szakmai és részszakmai vizsgak
szervezésével kapcsolatos teljeskdr(i adminisziraciot a jelentkezés bekiildésétél a
vizsgattrzslapok lezarasdig.

Az Adatkezel 4ltal elektronikus iratként eléallitott okmény a biztonsagi okményok
védelmének rendjérdl szolé 86/1996. (VL. 14.) Korm. rendelet alapjan a ,B”
okmanyvédelmi kategdridba és a ,,Fokozott” okmanyinformatikai védelmi kategéridba
sorolt elektronikus biztonsdgi okmany. Az elektronikus iratként eléallitott okmény
kiallitasara szolgald elektronikus feliilethez csak a Vizsgakdzpont vezetbje vagy az
4ltala meghizott személy rendelkezhet hozzaférési jogosultsaggal.

Az Adatkezeld gondoskodik a személyes adatok biztonsagar6l, megteszi mindazon
technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitja azokat az eljdrdsi szabélyokat,
amelyek az irdnyado jogszabalyok, személyes adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre
juttatasahoz sziikségesek mind az elektronikus informaciés eszkdzsk uitjan tarolt, mind
a hagyomanyos, papiralapi adathordozokon tarolt adatallomanyok tekintetében.

Ezen szabdlyok az Adatkezeld belsd szabdlyzataiban keriilnek rdgzitésre.

Az Adatkezeld az altala kezelt adatokat az irdnyadé jogszabdlyoknak megfelel6en tartja
nyilvan, biztositva, hogy az adatokat csak azok a munkavallalok, és egyéb az
Adatkezeld érdekkorében eljaré személyek ismerhessék meg, akiknek erre
munkakériik, feladatuk ellatdsa érdekében szikséglik van.

Az Adatkezeld a személyes adatok biztonsagat szolgdlé intézkedések meghatarozasakor
és alkalmazasakor tekintettel van a technika mindenkori fejlettségére. Az Adatkezeld
t5bb lehetséges adatkezelési megoldds kozil azi vélasztja, amely a személyes adatok
magasabb szinti védelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan nehézséget jelentenc.

Az Adatkezeld a személyes adatok biztonsaga érdekében:

a) Az Adatkezeld megbizasabél eljaré adatfeldolgozd csak az lehet, aki/amely
rendelkezik azokkal targyi, technikai, személyi feltételekkel, amelyek
szavatoljdk az adatkezeld altal feldolgozasra dtadott személyes adatok
biztonsagat.

b) Az Adatkezelé tébbek kozott:

1. gondoskodik a felhasznalt eszkdzok szilkséges, rendszeres
karbantartasarol, fejlesztésérol.

10



) | szakTUBAS SZAKTUDAS VIZSGAKOZPONT

VIZSEAKOZPONT

P vttt 4400 Nyiregyhéaza, Semmelweis u. 15,
Telefon: +36 30 128 3354

74.

7.5.

—

2. az adatokat tarold kiszolgdldk (szerver) megfeleld fizikai védelemmel
ellatott zart helyiségben helyezi el, gondoskodik annak fizikai
védelmérol is.

¢) A kitdltetlen okményokat zért helyen helyezik el ugy, hogy ahhoz csak a
Vizsgakdzpont vezetbje vagy az ltala megbizott személy férhessen hozza,

d) A Vizsgakdzpont az Ures okminyokrdl, a kiéllitott és kiadott oklevelekrsl és
bizonyitvanyokrdl, valamint az elrontott és megsemmisitett oklevelekrél és
bizonyitvanyokrol nyilvantartist vezet, A vizsgakdzpont az {ires okményokat a
nyilvantartasbol kivezeti, és a szakképzési dllamigazgatdsi szerv részére
atadhatja;

e) A Vizsgakdzpont Rendszer elektronikus vizsgaligyviteli informdcios
rendszerben tarolt adatok vonatkozdsdban, tekintettel azok specidlis jellegére, a
rendszert mikddteld szerv informatikai szabalyzatainak rendelkezései
irdnyadok.

f) A weboldal azon oldalain, amelyeken az Adatkezeld személyes adatokat kér be,
biztonsagos oldalak;

g) A Vizsgakézpont az altala &rzott vizsgatSrzslapokat 50 év utdn 4tadja az
illetékes levéltarnak, és torli az atadott térzslapok altala nyilvantartott adatait.

Papir alapa adatkezelés védelmi kovetelményei; iratkezelés

A papiralapon kezelt személyes adatok bizionsdga érdekében az Adatkezeld,
Osszhangban a hatalyos iratkezelési szabalyokkal, az alabbi intézkedéseket alkalmazza:

a) A személyes adatokat kizérdlag az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mis nem
férhet hozza, mas szamara fel nem tarhatok.

b) A dokumentumokat zarhat6, szaraz, tizvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben
vagy szekrényben helyezi el.

¢) A folyamatos aktiv kezelésben 1&v6 iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza.

d) Az Adatkezel6 adatkezelést végzd munkavallald a nap folyaman csak gy hagyhatja
el az olyan helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a rd bizott papiralapt
adathordozdkat elzérja, vagy az irodét bezdarja.

Amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriilnek, digitalisan
tarolt dokumentumokra irdnyadé biztonsagi szabalyokat alkalmazza az Adatkezeld.

Elektronikus adatkezelés védelmi kivetelményei

Elektronikus informéci6s rendszerekben tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében -

az Adatkezeld, az alabbi intézkedéseket és garancidlis elemeket alkalmazza:

a) Az elekironikus informdcids rendszerben tarolt adatokhoz csak érvényes, személyre
sz016, azonosithaté jogosultsaggal, legalabb érinteiti névvel és jelszdval lehet csak
hozzaférni, a jelszavak cseréjérél Adatkezelé rendszeresen, illetve indokolt esetben
azonnal gondoskodik.,

b) A személyes adatokkal t6rténé minden elektronikus tranzakci6é nyomon kévetheten
naplozasra keriil; modositasokat is ideértve.

¢) Az elektronikus informécids rendszer kiszolgaldin (szerverek) tarolt adatokhoz csak
a megfeleld jogosultsaggal és csakis az arra kijel6lt személyek férhetnek hozza.

d) Amennyiben az adatkezelés célja megvalosult, az adatkezelés hatarideje letelt, Ggy
az adatot tartalmaz6 féjl visszadllithatatlanul térlésre keriil, az adat Gjra vissza nem
nyerhetd, még a biztonsagi mentésekbdl sem.

e) Az adatvesztések megakadalyozdsara a tarolt adatok megfelelé rendszerességgel
mentésre és archivalasra kerlilnek.

11



sznruoss SZAKTUDAS VIZSGAKOZPONT

i b 4400 Nyiregyhaza, Semmelweis u. 135,
Telefon: +36 30 128 3354

f) A személyes adatokat kezelé halozaton a virusvédelemrol folyamatosan gondos-
kodik. _

g) A rendelkezésre allo biztonsagi eszk6zokkel, azok alkalmaziséval megakadélyozza
illetéktelen személyck hélézati hozzaférését; biztositja, hogy az adatallomany
feltorése haldzati hozzaféréssel ne legyen lehetséges.

h) Az adatillomanyok, illetve az azokat hordozo eszkozék fizikai védelmérél, ezen
beliil a tlizkar, vizkar, villamcsapas, egyéb elemi kér elleni védelemrdl, illetve az
ilyen események kivetkeztében bekdvetkezd karosodasok helyreallithatdsagarol.

7.6.  Torlési eljaras

Az Adatkezels a személyes adatot — az adott informatikai rendszer adottsagai szerint -
visszadllithatatlanul torli, vagy anonimizilja, tovabba az elérhetd technoldgia és a
megvaldsitds koltségeinek figyelembevételével megteszi az ésszerfien elvarhato
lépéseket és gondoskodik arrdl, hogy az informatikai rendszer archivalt valtozataban is
— a technologiai, technikai lehetségek fliggvényében — Atvezetésre keriilion a
személyes adat torlése. A torlésért az informatikai rendszerért felelos személy felel.

Amennyiben a helyreallithatatlan torlés informatikai rendszer sajatossdgabol kovetkezd
okbdl nem kivitelezhetd, Adatkezeld az adat logikai térlését hajtja végre.

Az anonimizalas keretében a személyes adatot olyan azonositora kell lecserdlni, amely
megakadalyozza, hogy a személyes adathoz tartozd tovabbi adatok a kés@bbiekben
kapcsolatba hozhatok legyenek az érintettel.

A papir alapl dokumentaciok esetében — a jelen Szabdlyzatban rogzitettek
figyelembevételével — azok jegyzOkonyvvel rogzitett megsemmisitésérdl kell
gondoskodni.

A jegyz8konyvben rogziteni kell: a megsemmisitett iratok tipusat, a megsemmisitett
iratok beazonosithat6sigahoz sziikséges informécidkat, a megsemmisités idépontjat s
a megsemmisitést végzd személy nevét, beosztasat, kiilsd intézmény esetén a kiils6
intézmény nevét.

Amennyiben az adatok térlése jogszabalyi elbirds, de az az érintett jogos érdeke miatt
nem lehetséges, a személyes adatot, illetve a személyes adatot tartalmaz6 elektronikus,
vagy papir alapi dokumentéciét zirolni kell. Ez esetben az informatikai rendszetben
tarolt adathoz, illetve dokumentumhoz csak az informdcios rendszerek biztonsagaért
felelés személy rendelkezhet hozzaféréssel. Papir alapt dokumentécidk esetén pedig a
dokumentum 8rzését zarhaté szekrényében kell megvalositani.

A papir alapi dokumentdcick belsd rendszerbe feltdltstt elektronikus példinyahoz az
Adatkezeld a felhasznalok hozzaférését megsziinteti. :

7.7.  Adatvédelmi incidensek kezelése

Az adatvédelmi incidens alatt a Rendelet értelmében a biztonsdg olyan sériilését értjtik,
amely a tovabbitott, tirolt vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy
jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy
az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatvédelmi incidensnek minésiil a személyes adatokat tartalmazd eszkdz (laptop,
mobiltelefon) elvesztése, vagy ellopdsa, illetve az Adatkezelé altal titkositott allomany
visszafejtésére szolgald kod elvesztése, hozzaférhetetlenné valdsa, zsaroldvirus dltali
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fertbzés, amely a dijfizetésig hozzaférhetetlenné teszi az Adatkezeld dltal kezelt
adatokat, az informatikai rendszer megtamadasa, tévesen elkiildstt személyes adatokat
tartalmazé e-mail, cimlista nyilvanossigra hozatala sib.

Az adatvédelmi incidens megfeleld és kell$ idejli intézkedés hianyaban fizikai, vagyoni
vagy nem vagyoni kérokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek kézott a
személyes adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozésat, a hétranyos
megkiildnboztetést, a személyazonossag-lopdst vagy a szemeélyazonossiggal valo
visszaélést, a pénziigyi veszteséget, az alnevesités engedély nélkiili feloldésat, a j6
hirnév sérelmét, a szakmai titoktartdsi kotelezettség altal védett személyes adatok
bizalmas jellegének sériilését, illetve a széban forgd természetes személyeket sujtd
egyeb jelentds gazdasagi vagy szocidlis hétranyt.

Az adatvédelmi incidens sordn alkalmazandé eljarasrend

A jelen Szabélyzat hatdlya ald tartozéd szemelyek (ideértve az adatfeldolgozokat is),
barmely, az Adatkezel$ 4ltal vagy kézremiiksdésével miikodtetett informatikai rendszer
vagy manudlis adatkezelés esetében haladéktalanul, de legkésébb 24 6rén beliil
kotelesek t4jékoztatni a Vizsgakdzpont vezet6jét, ha adatvédelmi incidens gyanija
merll fel, vagy, ha biztos tudomdsa van arrol, hogy adatvédelmi incidens tortént.

A Vizsgakézpont vezetdje és az egyéb érintett személyek a szamukra jelzett, vagy sajét
hatdskorikben megéllapitott adatvédelmi incidens felderitése &s stlyossdgéanak
megallapitdsa érdekében a jelen fejezetben foglaltak szerint kételesek eljarni.

Az Adatkezelé minden szikséges iniézkeddst megtesz az adatvédelmi incidensek
elkeriilése érdekében. Amennyiben mégis adatvédelmi incidens kévetkezik be:

Az alabbi kategéridk valamelyikébe kell az adatvédelmi incidenst sorolni:

L Alacsony szintli adatvédelmi incidens: a személyes adatok elhanyagolhatd
kérének jogosulatlan tovabbitdsa, megvaltoztatdsa, nyilvénossagra hozatala,
széndékolt, vagy véletlen torlése vagy megsemmisitése, vagy mas jogellenes
adatkezelési eset,

I1. Ko6zepes szintd adatvédelmi incidens: a személyes adatok csekély koérének
megvaltoztatdsa, jogosulatlan tovabbitasa, nyilvanossdgra hozatala, szandékolt,
vagy véletlen torlése vagy megsemmisitése, vagy mas jogellenes adatkezelési
eset.

ITI. Magas szint(i adatvédelmi incidens:

" a szemelyes adatok széles korének jogosulatlan megvéltoztatdsa,
tovabbitasa, nyilvanossigra hozatala, szindékolt, vagy véletlen torlése
vagy megsemmisitése, vagy mas jogellenes adatkezelési eset, illetve

* az adatok korétsl fiiggetieniil minden olyan eset, amikor
valésziniisithetd, hogy az incidensnek az Erintgttre hatrényos hatdsa van,
vagy biztosra vehet6, hogy az incidensnek az Frintettre hétranyos hatédsa
van.

13



SEARTUDAS

VIZBGAKCOZPONT

AT AT ARTUSAR HALUIH Sein B i

SZAKTUDAS VIZSGAKOZPONT
4400 Nyiregyhéza, Semmelweis u. 15.
Telefon: +36 30 128 3354

b —
—— s rrrr—]

Alacsony szintli adatvédelmi incidens esetén:

a Vizsgakdzpont vezetSje a tudomasszerzést kdvetden haladéktalanul, az
altal kijelslt személyekkel; elsésorban a rendszergazdaval és az
adatvédelmi incidenssel érintett adatkezeldsi folyamat adatgazddjaval
meghatarozza az adatvédelmi incidens kezelésének modjat és felhivja az
intézkedésre jogosult személyt az incidens kezelésére,

rogziti az adatvédelmi incidenst az incidensek nyilvéantartasaban.

Kdzepes szintli adatvédelmi incidens esetén:

a Vizsgakozpont vezet6je a tudomésszerzést kovetden az 4ltala kijelolt
személyekkel; elsdsorban a rendszergazdaval és az adatvédelmi
incidenssel érintett adatkezelési folyamat adatgazdajdval haladéktalanul,
de legkés6bb a tudomdsszerzéstsl szamitott 24 6rén beliil meghatdrozzik
az adatvédelmi incidens kezelésének modjat és felhividk az intézkedésre
jogosult személyt az incidens kezelésére,

a Vizsgakdzpont vezet§je rogziti az adatvédelmi incidenst az incidensek
nyilvantartdsdban,

a Vizsgakézpont vezetbje értesiti a Centramot és a NATH-t 72 érén beliil
az  adatvédelmi incidensr8l, ha az adatvédelmi incidens
val6szintisithetben kockézattal jér az Erintett vagy mas érintettek jogaira
és szabadsagaira nézve.

Magas szintii adatvédelmi incidens esetén:

a Vizsgakozpont vezetéje a tudomdsszerzést kévetéen az dltala kijelslt
személyekkel; elsésorban a rendszergazdéval és az adatvédelmi
incidenssel érintett adatkezelési folyamat adatgazddjaval haladéktalanul,
de legkéstbb a tudomasszerzéstdl szamitott 24 6rén belill meghatirozzak
az adatvédelmi incidens kezelésének médjat és felhivija az intézkedésre
jogosult személyt az incidens kezelésére, tovabba meghatirozza az
érintettek értesitésének modjét, az értesités tartalmdt, és gondoskodik az
érintettek haladéktalan értesitésérél,

a Vizsgakdzpont vezetdje 10gziti az adatvédelmi incidenst az incidensek
nyilvéintartisaban,

a Vizsgakbzpont vezetdje értesiti a Centrumot és a NAIH-t a
tudomdsszerzéstdl szamitott 72 6ran beliil az adatvédelmi incidensrél,

Az Adatkezel§ az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése,
valamint az érintett tdjékoztatasa céljabdl az adatvédelmi incidensekrl nyilvéntartist
vezet, amely tartalmazza az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok korét, az
adatvedelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens idépontjat,
koriilményeit, hatdsait ¢s az elhéritdsira megtett intézkedéseket, valamint az
adatkezelést el6ir6 jogszabalyban meghatérozott egyéb adatokat,

Amennyiben az Erintett ezt kéri, az Adatkezeld tajékoztatdst ad az Erintett személyes
adatéra is kiterjedd adatvédelmi incidensekkel kapcsolatban,
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Ha az adatvédelmi incidens valdszinGsithetéen magas kockézattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
kbteles irdsban, vagy ha rendelkezésre 41l e-mail cfm, akkor e-mailben tajékoztatni az
Erintettet az adatvédelmi incidensrél.
A tajékoztatasban vildgosan és kozérthetben ismertetni kell az adatvédelmi incidens
jellegét és kiszolni kell legalabb az alabbi informacidkat:

- a tovabbi téjékoztatdst nyljté egyéb kapesolattarté nevét és elérhetéségeit;

- ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél ereds, valdszinfisithetd
kovetkezményeket;

- ismertetni kell az Adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslaséra tett
vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi

incidensb6l eredd esetleges hétranyos kovetkezmények enyhitését célzéd
intézkedéseket,

Adatkezeld nem kételes tdjékoztatni az érintettet az adatvédelmi incidensr8l, ha:

* Adatkezeld megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és

ezeket az intézkedéscket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmazta (kiiléndsen azokat az intézkedéseket — mint példul a titkosits alkalmazésa
— amelyek a személyes adatokhoz valé hozzférésre fel nem jogositott személyek
szamara ¢rtelmezhetetlennd teszik az adatokat).

Adatkezelé az adatvédelmi incidenst kovetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockézat
a tovdbbiakban valdszinlsithetden nem valésul meg.

A tgjékoztatas ardnytalan erbfeszitést tenne szitkségessé az Adatkezeld részérsl. Ilyen
esetekben az érintetteket nyilvanosan kdzzétett informaciok ttjan kell tajékoztatni, vagy
olyan hasonl¢ intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony
tajckoztatasat. Pl. kozlemény kiadasa. .

Ha Adatkezelé nem értesitette az Erintettet az adatvédelmi incidenstdl, az incidens
bejelentését kivetden a feliigyeleti hatosdg, miutén mérlegelte, hogy az adatvédelmi
incidens val6szintsithetden magas kockézattal jar-e, elrendelheti az érintett
tajékoztatdsat, vagy megdllapithatja, hogy az érintett t4jékoziatasa az el6zé pontban
foglalt valamely ok miatt nem sziikséges.

Adatvédelmi incidens nem csak Adatkezelénél meriilhet fel, hanem a vele szerzédéses
kapcsolatban 4116 adatfeldolgozonal is, Ha az adatfeldolgozé rendszerében észlel
adatvédelmi incidenst, indokolatlan késedelem nélkiil koteles bejelenteni azt
Adatkezel6nek, illetve amennyiben nem lehetséges az informéciokat egyidejtileg
kézélni, azokat kdteles tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil akar részletekben is
kéz61ni.

Amennyiben Adatkezelé észlel adatvédelmi incidenst valamely Adatfeldolgozéjanal,
vagy adatvédelmi incidens gyantja meriil fel, akkor Adatkezel® az Adatfeldolgozé
egyidejl értesitésével lefolytatja az adatvédelmi incidens azonositaséval és kezelésével
kapcsolatos, jelen pont szerinti eljarasat.

Az Adatfeldolgozo6 az — Adatfeldolgozasi szerzédésben foglalt ktelezettsége szerinti —
az Adatkezeldvel egyeztetve koteles az incidens kezelésében egylittmiiksdni, illetve
koteles minden olyan megfelel$ technikai és szervezési intézkedéseket végrehajtani,
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7.8.

8.1.
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ami a hasonl6, vagy ugyanolyan adatvédelmi incidens elkeriilése érdekében szilkséges,
¢s az incidens ismételt bekovetkezésének lehet8ségét kizérja. :
Az adatvédelmi incidens bejelentésének elmaraddsabdl, az incidens nem megfeleld

kezelésébol és az egyiittmitksdési kotelezettség megszegésébsl fakadéd felelGsség az.
Adatfeldolgozét terheli,

Az adatvédelmi incidensek nyilvintartdsa

A Vizsgakézpont vezetdje koteles valamennyi adatvédelmi incidenst az Adatvédelmi
Incidensek Nyilvantartdsgban rogziteni az incidensrél térténd tudomésszerzését kévets
1 munkanapon beliil.

A vonatkozé mintét a 4. szamu melléklet tartalmazza,

Nem rendszeres adattovibbitdsok

Az Adatkezel$ hatésagi megkeresések alapjan teljesitendd eseti megkeresések esetén a
megkeresésben megjelslt tartalommal személyes adatokat adhat 4t hat6sagok részére a
Centrum 1tjdn.

Az Adatkezeld jogi vagy egyéb tanacsadds teljesitése céljabol a tevékenység ellatdsshoz
sziikséges mériékben adatot szolgéltat.

AZ ERINTETT JOGGYAKORLASANAK BELSO ELJARASRENDJE

Az Erintettet megillet$ jogok kezelése

Az Erintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel 6sszefiiggs tényekrd! és informéciokrol
az adatkezelés megkezdését megeldzéen t4jékoztatast kapjon.

Tajékoztatas és az Erintett hozzéférési joga

Az Erintett jogosult arra, hogy a tisztességes és atlithaté adatkezelés biztositasa
¢rdekében az adatkezeléssel Gsszefiiggd tényekrél és informaciokrél tajékoztatdst
kapjon az alabbi eljarss szerint;

a) A tdjékoztatds az adott adatkezelésrdl késziilt tdj¢koztatdban megjelolt
elektronikus e-mail cimen, postai levélben, telefonon is kérhetd, de utébbit papir
alapon vissza kell igazolni;

b) Adatkezel a személyes adatok kezelésének konkrét korilményeit is tekintetbe
veve a kérelem kézhezvételétdl szamitott ésszerit idén beliil, de legkéstbb 30
napon bellil adja meg a kért tajékoztatast;

c¢) A tdjékoztatas keretében az Adatkezel$ — vagy a szerzédésben erre a feladatra
kijelolt adatfeldolgozé - kisteles az Erintettre vonatkozd, Adatkezel6 altal kezelt
adatokrdl és a fentiekrdl t4jékoztatast adni:

d} A tdjékoztatdst az érintett altal kért formdban kell megadni, erre irdnyuld
kifejezett kérés hidgnyaban elsdsorban e-mail-en keresztiil, masodsorban postai
kiildeményként kell megadni, amennyiben az Adatkezelé szdmara rendelkezésre
all a kommunikéciés forma hasznalatdhoz sziikséges adat és amennyiben az
Erintett személyazonossaga kétséget kizardan megdllapithatd;

¢) Ha az Adatkezeld bizonyitani tudja, hogy nincs abban a helyzetben, hogy
azonositsa az Erintettet, errél lehetdség szerint &t megfeleld médon tajékoztatja.
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llyen esetekben az Erintett hozzaférési jogat, a helyesbités és torlés kérésének
jogit, az adatkezelés korlatozaséhoz vald jogdt, az ezekhez kapcsolodé értesitési
jogot, valamint adathordozhatésdghoz valé jogot az Adatkezels nem biztositja,
kivéve, ha az Erintett abbol a célbdl, hogy az emlitettek szerinti jogat gyakorolja,
az azonositasat lehetvé tevé kiegészitd informaciokat nyujt

f) A panaszok kezelésével kapcsolatban az Adatkezelé szidméra t4jékoztatast

kételesek adni a személyes adatok kezelésében részt vevé munkavallalok, egyéb
személyek,

Helyesbités és tiorlés

Helyesbitéshez valé jog

Az Trintett kérelmezheti az Adatkezelénél (az 1.2, pontban meghatarozott
elérhet@ségeken) pontatlan személyes adatainak helyesbitését, illetve a hidnyos adatok
kiegészitését az adatkezelds céljdnak figyelembevételével. Az Adatkezelé a helyesbitést
indokolatlan késedelem nélkiil elvégzi.

A tirléshez val6 jog (elfeledéshez valé iog)

Az Erintett kérelmezheti, hogy az Adatkezelé késedelem néikiil torélje a r4 vonatkozo
személyes adatokat, az Adatkezelé pedig koteles arra, hogy az Erintettre vonatkozé
személyes adatokat késedelem nélkiil tordlje, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) A személyes adatokra mér nincs sziikség abbél a célbol, amelybdl azokat gytijtstték
vagy mas modon kezelték.

b) Az Erintett visszavonja az adatkezelés alapjat szolgdlo hozz4jaruldsat és az
adatkezelésnek mas jogalapja nincs.

¢) Az Erintett a kdzérdeki, valamint az Adatkezeld vagy harmadik 8l jogos érdekeinek
crvényesitéséhez szilkséges adatkezelds ellen tiltakozik és nincs els6bbséget élvezd
jogszerl ok az adatkezelésre.

d) A személyes adatok kezelése jogellenesen trtént,

¢) A személyes adatokat az adatkezelére alkalmazandé unids vagy tagillami jogban
el6irt jogi kotelezettség teljesitéséhez torslni kell.

Amennyiben az Adatkezeld nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt a fentiekben
foglaltak alapjan torsIni koteles, az elérhetd technoldgia és a megvalositds kdltségeinek
figyelembevételével meg kell tennie az észszerlien elvarhaté 1épéseket, intézkedéseket
annak érdekében, hogy thjékoztassa az érintett személyes adatokat kezeld adatkezelGket,
hogy az érintett kérelmezte t5liik a széban forgo személyes adatokra mutatd linkek vagy
e személyes adatok masolatanak, illetve mésodpéldényénak torlését.

A személyes adatokat nem kell t6r5lni abban az esetben, amennyiben az adatkezelés

szitkséges:

a) jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez és védelmdhez sziikséges,

b) jogi kdtelezettség teljesitése miatt szitkséges,

c) kozérdekli archivalds, tudomdnyos, vagy torténelmi kutatds, statisztikai célbol
szilkséges és az adattériés lehetetlenné tennd, vagy komolyan veszélyeztetné az
adatkezelés céljanak teljesitését.

d) anépegészségiigy teriiletét érintd kizérdek alapjan,

e) az informatikai rendszerek konzisztens, jogszerli miikddésének fenntartisa
érdekében szilkséges,

f) GDPR-ban meghatarozott egyéb ok miatt.

17



szAKTUDAS SZAKTUDAS VIZSGAKOZPONT

| MESSAKOzEONT 4400 Nyiregyhaza, Semmelweis u. 15.

Telefon: +36 30 128 3354

8.2.3.

Adatkezel6 tovabbd torli, vagy anonimizalja az Erintettre vonatkozo, az informatikai
rendszerében, valamint papir alapi dokumentaciéiban szerepld személyes adatokat, ha
jogszabaly méshogy nem rendelkezik &s a személyes adat kezeléséhez fiiz6d6 cél

megszint. Amennyiben a személyes adat térlése nem valosithaté meg az azt tartalmazo
irat sérelme nélkiil:

a) amennyiben az irat megdrzéséhez az Adatkezeld, vagy harmadik személy jogos
érdeke fiiz6dik, az iratot az Adatkezel® elbre meghatérozott idétartamig megbrzi,
torlési kérelem esetén az iratot zartan kezeli és errél az érintettet értesiti, és az iratot
a személyes adattal egyiitt a meghatérozott idétartam lejartdt kovetden
megsemmisiti,

b) amennyiben az irat megbrzéséhez az Adatkezelének &s harmadik szemglynek sem
fizédik jogos érdeke, az iratot a személyes adattal egylitt megsemmisiti.

A személyes adat korlitozAsa irdnti kérelem kezelése

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére Adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az
aldbbiak valamelyike teljestil:

az Frintett vitatja a szemelyes adatok pontossdgat, ez esetben a korldtozés arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezelé ellendrizze a
személyes adatok pontossagat;

az adatkezelés jogellenes, és az Adatkezel$ ellenzi az adatok t&rlését, és e helyett kéri
azok felhasznaldsanak korlatozasat;

Adatkezel6nek mér nincs szilksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
Erintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

az Frintett tiltakozott az adatkezelés ellen, de az Adatkezelé jogos érdeke is
megalapozhatja az adatkezelést, ez esetben amig megallapitasra nem keriil, hogy az
Adatkezel§ jogos indokai elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben,
az adatkezelést korlatozni kell.

Ha az adatkezelés korlatozas ald esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak
az Erintett hozzajaruldsaval, vagy jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy més természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében vagy
fontos kozérdekbs! lehet kezelni.

Az Adatkezel6 az Erintettet, akinek a kérésére az adatkezelést korlatoztak az adatkezelést,
az adatkezelés korldtozdsnak feloldasérol elézetesen tdjékoztatja,

8.2.4,.

8.2.5.

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasdhoz kapesolodé értesitési kételezettség

Az Adatkezeld minden olyan cimzettet tdjékoztat a személyes adatok helyesbitésérol,
torlésérol vagy az adatkezelés korlatozasrél, akivel, illetve amellyel a személyes adatot

k8zoltek, kivéve, ha ez Ichetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy koltséggel jarna.
Az Erintett kérésére az adatkezeld frasban tdjékoztatja Erintettet a cimzettekrdl.

Az adathordozhatésiaghoz valé jog

Az Erintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozd, dltala az Adatkezel® rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznélt, elektronikusan olvashaté
formdtumban megkapja, tovdbba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy mésik
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adatkezel6nek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna az az adatkezeld, amelynek a
személyes adatokat a rendelkezésére bocsétotta, illetve az érintett kérheti a személyes
adatok adatkezel6k kozotti kozvetlen tovabbitasat.

8.2.6. A tiltakozashoz valé jog

Az Frintett jogosult arra, hogy tiltakozzon személyes adatdnak kezelése ellen. Az
Adatkezeld a legrovidebb idén beliil azonositja az Erintettet, a tiltakozast a kérelem
benyjtasatdl szamitott legrovidebb idén beliil megvizsgélja, annak megalapozottsaga
kérdésében dontést hoz, és dontésérdl a kérelmezét tajekoztatia. '

8.2.7. Birtsdgi jogérvényesités
Az Frintett a személyes adatainak védelmére vonatkozs jogainak megsértése esetén a
Adatkezel6 ellen birdsaghoz fordulhat. A birdsag az igyben soron kiviil jar el. A per
elbirdlasa a torvényszék hatédskdrébe tartozik, A per - az érintett vélasztésa szerint - az
% Crintett lakéhelye vagy tartézkodasi helye szerinti tSrvényszék elétt is megindithato.

Azt, hogy az adatkezelés a jogszabélyban foglaltaknak megfelel, a Adatkezels kételes
bizonyitani,

9, AZ ADATFELDOLGOZO KOTELEZETTSEGEI ES JOGAI

9.1.  Altaldnos kitelezettségek

Az Adatkezeld adatfeldolgozd igénybevétele esetén gondoskodik arrél, hogy a
kivalasztott adatfeldolgozd a személyes adatok védelme érdekében megtegye a

szitkséges intézkedéseket, valamint kdvesse az Adatkezeld szabélyzatait és egyedi
utasitasait.

Az Adatkezeld adatfeldolgozoja garantalja — kiilondsen a szakértelem, a megbizhatdsag
és az créforrasok tekintetében — hogy a GDPR kévetelményeinek teljesiilését biztosité
technikai és szervezési intézkedéseket végrehajtja, ideértve az adatkezelés biztonsagat
is.

Az Adatfeldolgozo tevékenysége soran biztositja, hogy az érintett személyes adatokhoz
val6 - hozzéférésre feljogositolt személyek — ha jogszabalyon alapulé megfeleld
titoktartasi kotelezettség hatdlya alatt egyébként nem éllnak — az 4ltaluk megismert
személyes adatok vonatkozasaban titoktartési kételezettséget véllaljanak.

Az Adatkezeld megfelels hardver és szoftver eszkzokkel rendelkezik, az adatkezelés
jogszerliségének és az érintettek jogai védelmének biztositisara alkalmas miuiszaki €s
szervezési intézkedések végrehajtasara kotelezettséget vallal.

9.2.  Adatkezel§ kitelezettségei és jogai
Adatkezeld jogosult ellenSrizni Adatfeldolgozéndl a szerz6dés szerinti tevékenység
végrehajtasat.

Adatkezelének az adatfeldolgozéi szerzédésben (megallapodasban) meghatdrozott
feladatokkal kapcsolatos utasitésai jogszerliségéért az Adatkezelét terheli felelésség,
ugyanakkor az Adatfeldolgozo koteles haladéktalanul jelezni az Adatkezelének,
amennyiben Adatkezeld utasitdsa vagy annak végrehajtdsa jogszabalyba iitkdzne.

Az Adatkezels kotelezettsége, hogy az érintett természetes személyeket az
adatfeldolgozasrdl t4jékoztassa, ha jogszabaly el6irja, hozzéjarulasukat beszerezze.

19



| szarTuBas SZAKTUDAS VIZSGAKOZPONT

SEEACIION 4400 Nyfregyhaza, Semmelweis u. 15.

Telefon: +36 30 128 3354

— P————

9.3. Egyiittmiikodés az Adatkezeldvel

Az adatfeldolgozd - figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az adatfeldolgozé
rendelkezésére 4ll6 informaciokat - adatfeldolgozo tevékenysége soran megfeleld
cszkdzokkel segfiti az Adatkezelét az érintettek jogai érvényesitésének elfsegitése, ezzel
kapcsolatos kitelezettségei teljesitése érdekében.

10. Ziré rendelkezések

A jelen Szabdlyzat médositasa esetén az Adatkezeld a belsd Szabalyzatokra irdnyadé
médon hirdeti ki a modositott Szabalyzatot.

MELLEKLETEK:

1. sz. Melléklet: Titoktartdsi nyilatkozat

2. sz. Melléklet: Adattovabbitisi nyilvdntartds cimsora

3. sz. Melléklet: Adatkezelési tevékenységek nyilvantartis (adatvagyon leltar)
cimsora :

4. sz. Melléklet: Adatvédelmi incidensek nyilvantartds cimsora

1. szaimu Melléklet ~ Titoktartdsi nyilatkozat

TITOKTARTASI NYILATKQOZAT

A Szaktudds Vizsgakozpont (székhely: 4400 Nyiregyhdza, Semmelweis Gt 15., képviseli: Szabd
Antalné, vizsgakdzpont vezetd) tevékenysége folytan az EU Altaldnos Adatvédelmi Rendelete (GDPR)
valamint az informdcios nrendelkezési jogrdl és az informéacidszabadsagrol sz6lé 2011. évi CXII.
torvény (Infotv.) szerint Adatkezeldnek mindsil.

Az Adatkezelének biztositania kell, hogy a személyes adatok kezelésére, feldolgozasara, tovabbitasira
feljogosftott személyek titoktartési kételezettséget véllaljanak, tovabba tisztdban legyenek a ,,személyes
adat” GDPR szerinti fogalmaval, miszerint személyos adatnak mindsiil az azonositott vagy azonosithatd
természetes személyre (,8rintett”) vonatkozé barmely informacié. Azonosithatd az a természetes
személy, aki kozvetlen vagy kézvetott médon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szdm,
helymeghatérozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai,
szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossigara vonatkozé egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithato.

A szakképzésrol sz616 2019, évi LXXX. torvény 116. §- a szerint a szakképzd intézmény - ideérive a
vizsgakGzpontot is - alkalmazottjat, tovabba azt, aki kozremiiksdik a tanulé feliigyeletének az
elldtdsdban, hivatasanal fogva harmadik személyekkel szemben titoktartési kotelezettség terheli a
szakma megszerzésére irdnyuléd szakmai viesgat, illetve a szakképesitésre iranyuld képesitd vizsgat
tev8vel kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informéciét illetéen, amelyr6l a tanuldval, illetve
képzésben részt vevd személlyel, kiskor tanuld esetén a kiskord tanulé torvényes képvisel§jével vald
kapcsolattartds soran szerzett tudomést.
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Alulirott. oo (név) a fentiekre tekintettel, a kiivetkezd titoktartssi
nyilatkozatot teszem:

1. Kotelezettséget vallalok arra, hogy a fent nevezett Szervezetnél végzett munkam, tevékenységem
soran tudomésomra jutott személyes adatokat kizardlag a munkakori, vagy szerzédésben rogzitett
feladataim teljesitése céljabol kezelem és tovabbitom, mas célra nem hasznélom, azokat illetéktelen
személlyel nem kozlom és részére nem adom 4t, a személyes adatokhoz jogosulatlan hozzaférést
nem engedek, a személyes adatokat nyilvanossdgra nem hozom.

2. Tudomasul veszem, hogy ez a titoktartasi kotelezettség a foglalkoztatasra iranyulé jogviszonyom
megsziinését kdvetben is hataridd nélkiil fennmarad., :

3. Tudomasul veszem, hogy a titoktartisi kotelezettség megsériése a munkaviszonybdl eredd
kotelezettség  lényeges megsértésének mindsill, amelyre a munkaltaté munkajogi
Jjogkdvetkezményeket alkalmazhat,

4. Tudomésul veszem a Btk. 223.§-a szerinti magéntitok megsértése biincselekményére vonatkozé
tdjékoztatdst, amely szerint, biintetendd, aki a foglalkozasénal vagy kozmegbizatdsandl fogva
tudomdséra jutott magdntitkot alapos ok nélkiil felfedi és ezaltal érdeksérelmet okoz.

Kelt, 20 év hé nap

nyilatkozatot tevé alairasa
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